
 

  

CREA-RS 

 

Tutorial de Preenchimento de ARTs 

Múltipla Mensal – Fornecimento de Concreto 
Usinado 

 

 

Pág. 1 

 

1º - Cadastrar os contratantes: 
 
Inicialmente, é necessário cadastrar os contratantes. No Programa ART Web, 
clique em “Contratante”, e a seguir em “Cadastrar”, caso ele ainda não tenha 
sido cadastrado. Preencha o nome ou razão social do contratante, seu CPF ou 
CNPJ e endereço. Após, clique em “Confirme”. 
 

 
Repita o procedimento para cada contratante. 
 
Os contratantes são cadastrados uma única vez. 
 
 
2º - Preenchimento da ART: 
 
O preenchimento da ART Múltipla Mensal deve iniciar pela escolha da empresa 
contratada para o fornecimento do concreto usinado em “Empresa executante 
da obra/serviço. Selecione”. 
 
No campo “Tipo de ART”, selecionar “Múltipla Mensal”. 
 
No campo “Período”, selecionar o mês desta ART. Por exemplo, se você 
selecionar o mês de “Abril/2016”, a ART deverá conter todos os contratos de 
fornecimento de concreto usinado desse mês. 
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Para o preenchimento das atividades técnicas, buscar Fabricação (código 81). 
Na atividade específica, utilize o código W0125 – Concreto Usinado - 
Fornecimento. Os campo “quantidade” e “unidade” não são de preenchimento 
obrigatório. Caso queira preenchê-los, informe a quantidade de metros cúbicos 
de concreto fabricado no mês. 
 
A seguir, clique em “Confirma”. 
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Após, será aberta a página de inclusão dos contratos individuais. Aqui serão 
incluídos os contratos escritos firmados no mês, e, para os contratos verbais, 
as notas fiscais emitidas de fornecimento de concreto usinado. Clique em 
“Incluir”. 
 

 

No seletor ao lado de “Nome”, busque o contratante. Informe, a seguir, as 
datas de início e término do serviço (fornecimento do concreto usinado), o 
número do contrato ou nota fiscal, o valor do contrato ou nota fiscal no campo 
“Valor do Contrato” e, no campo “Observações”, informe: “Fornecimento de xx 
m3 de concreto usinado para a obra localizada na rua xxxx, município de 
xxxx/RS”. 
 
Após, clique em “Confirmar”. 
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O primeiro contrato ou nota fiscal acaba de ser incluído. Repita o procedimento 
para incluir os demais. 
 
Se necessitar editar algum contrato ou nota fiscal, clique na linha onde ela está 
(a linha ficará amarela), e a seguir em “Alterar”. Edite o que for necessário e 
após clique em “Confirmar”. 
 
Se desejar excluir um contrato ou nota fiscal, clique na linha onde ela está (a 
linha ficará amarela), e a seguir em “Excluir”. 
 
Se já foram incluídos todos os contratos ou notas fiscais do mês, clique em 
“Concluir cadastro”. Caso contrário, clique em “Voltar para ART”. 
 

 

Para incluir mais notas fiscais, entre na ART (clique na linha onde está a ART 
Múltipla Mensal e a seguir em “Editar”). Após, marque “Editar Contratos” e a 
seguir clique em “Confirma”. 
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Quando concluir a inclusão dos contratos ou notas fiscais do mês, clique em 
“Concluir Cadastro”. 

 

A seguir, clique na linha da ART Múltipla e após em “Finalizar”. 
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Por fim, clique novamente na linha da ART Múltipla e após em “Visualizar / 
Imprimir”. A ART está pronta para impressão. 
 
Pague o seu valor até a data de vencimento do boleto para que ela seja 
considerada registrada. 
 

 

 
Dúvidas: 
 
Ligar para 0800.510.2100, de segunda a sexta, das 9h às 18h. Ou encaminhe 
um email para acervotecnico@crea-rs.org.br. 
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